
ATÖLYE TALİMATI

1. İş güvenliği için yasaklayıcı ve uyarıcı tabelalara, işaretlere uyunuz
2. Atölyeye zamanında geliniz, mazeretiniz yoksa kesinlikle geç kalmayınız.
3. Atölyede is önlüğünüzü giyiniz ve düğmelerini sürekli olarak kapalı bulundurunuz.
4. Önlüğünüzü giydikten sonra sıraya geçerek öğretmeninizin yoklama almasını ve o gün 

yapılacak çalışmalarla ilgili bilgi vermesini bekleyiniz. Yoklamadan sonra yerinize 
geçerken acele davranmayınız.

5. Atölyede koşmayınız, bağırmayınız ve el sakası yapmayınız.
6. Atölye dolabınızdan gerekli malzemeleri alarak çalışma masanıza geçiniz. Dolabınızı 

temiz ve düzenli tutunuz.
7. Çalışmalarınıza başlamadan önce yapacağınız temrin (iş) ile ilgili araç gereç ve 

malzemeleri depo nöbetçisinden sağlam olarak alınız.
8. Atölyede gerekli olan takım, kitap ve defterlerinizi her zaman yanınızda bulundurunuz.
9. Yapacağınız işle ilgili bilgileri önceden öğreniniz. Anlamadığınız konuları öğretmeninize 

sorunuz.
10. Enerji altında (devrede akım varken) kesinlikle çalışmayınız.
11. Kendi isinizi kendiniz yapınız. İzinsiz olarak başka bir öğrenciye yardım etmeyiniz.
12. İsinizi, işlem basamaklarındaki sıraya göre yapınız.
13. Çalışma sırasında vida, çivi gibi gereçleri kesinlikle ağzınıza almayınız.
14. Atölye çalışmaları sırasında herhangi bir kaza ve yaralanma olduğunda öğretmen ve 

okul idaresine haber veriniz.
15. Bilmediğiniz konularla ilgili işlem yapmayınız. Kullanmasını bilmediğiniz aygıtları 

biliyormuş gibi davranmayınız.
16. Kesinlikle öğretmeninizden izinsiz uygulama devrelerinize enerji vermeyiniz
17. Bozulmuş makine ve takımları öğretmeninize bildiriniz.
18. Atölye ara paydosuna (teneffüs) zamanında çıkınız ve zamanında işinizin basına 

dönünüz.
19. Sizlere bilgi ve beceri kazandırmakla görevli olan öğretmenlerinize sevgi ve saygı 

çerçevesinde kalarak davranınız.
20. Temizlik işlemleri başladığında önce kendi çalışma yerinizi temizleyiniz. 
21. İşinizi tamamladıktan sonra temrini sökerek malzemeleri sağlam olarak teslim ediniz.
22. Temizlik nöbetiniz (göreviniz) varsa atölyeyi, sağlık kurallarına uygun olarak 

temizleyiniz.
23. Temizlik göreviniz yoksa önlüğünüzü çıkarıp elbisenizi giyiniz ve temizliğin bitmesini 

bekleyiniz.
24. Verilen paydosla birlikte atölyeden sessiz ve birbirinize saygılı olarak çıkınız.


